毕业证书遗失后毕业证明书办理流程






注：若委托办理，请提供委托书，代办人需要携带身份证原件及复印件。
附件：
东南大学研究生毕业证书

遗失后补发毕业证明书申请表

	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
	

	籍贯
	
	民 族
	
	联系电话
	

	工作单位或住址
	

	所学专业名称
	
	学历层次
	□硕士研究生
□博士研究生

	入学日期
	
	毕业日期
	

	原证书编号
	

	申  请

理  由
	本人承诺以上信息均属实！
        申请人签名：       申请时间：  年   月   日 

	研究生院审核意见
	  经办人签名：             盖章：             
        年   月   日                   年   月   日 

	补
发
情
况
	  补发时间：    年   月   日 
补发证号：                  


注：1. 补证号由学校填写，编号规则为：学校代码+办学类型码（1位）+年份（4位）+顺序号（3位）。办学类型码为：1--普通高等教育。

2．补发时间，由学校填写，与毕业证明书中的发证日期相同。

3．交近期免冠照片纸质版（两张）和电子版。
准备好所需材料：


1. 两寸免冠照片两张，并将电子版照片发送至tingw@seu.edu.cn；


2. 身份证复印件一份；


3. 填写《东南大学研究生毕业证书遗失后补发毕业证明书申请表》（见附件）。








工作时间，持身份证原件至逸夫建筑馆205（四牌楼、丁家桥校区）或纪忠楼Y103（九龙湖校区），提交完整材料。








三个工作日内制作毕业证明书，并在学信网进行注册备案，通知领取（可快递）。











