东南大学交通学院研究生退宿申请表

	姓 名
	
	性 别
	
	学 号
	

	专 业
	
	导 师
	
	宿 舍
	

	退宿原因
	（写明详情）


	校外住址
	（具体到门牌号）

	同住人

姓名
	（例：关系-姓名）
	同住人

电话
	

	紧急联系人
姓名
	（例：关系-姓名）
	紧急联系人
电话
	

	保证条款
	1、本人自愿提出退宿申请并有能力解决个人住宿问题；

2、校外住宿期间严格遵守各项法律法规，经常与学校老师及同学保持联系，同住人、紧急联系人信息更新及时联系辅导员备案；

3、本人在校外住宿期间个人人身财产安全责任自负。

本人签字：             年    月   日

	院系意见
	导师签字：             年    月   日

	
	研究生辅导员签字：             年    月   日


退宿说明：

1、学生首先进入数字化校园后勤系统申请网上退宿，详述退宿理由；

2、学生填写上表后交至院学办，经学生本人、导师、研究生辅导员签字后，辅导员完成后勤系统中的院系审核环节；

3、后勤管理处完成网上最终审核并通知学生到宿舍物业结清各项费用，检查借用物品，归还钥匙。

4、退宿时间以后勤管理处学生宿舍管理科审批通过网上申请为准。

5、本表一式两份，本人留存一份，学院学生工作办公室留存一份备案。

